ЗАТВЕРДЖУЮ
Міський голова
________________О.А.Бондаренко
 «____»_____________2017   року

Інформаційна картка 
адміністративної послуги Внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
            (у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)

Відділ державної реєстрації Новгород-Сіверської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	1. 
	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення


	Центр надання адміністративних послуг Новгород-Сіверської міської ради



	2. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	16000,

Чернігівська область,

м. Новгород-Сіверський,

вул. Губернська, 6

	3. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок, середа, четвер, п’ятниця - з 08.00 год. до 17.00 год.;

вівторок - з 08.00 год. до 20.00 год.;

субота, неділя – вихідний.

	4. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги 
	тел.: (04658) 2-39-86,

електронна адреса: cnapns@ukr.net; ns_gorsovet@ ukr.net,

веб-сайт: ns-mrada.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентуються надання адміністративної послуги

	5. 
	Закони України
	Стаття 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-ІV від 01.07.2004. 

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Порядок прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.12.2011 № 3502/5.

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів
	-

	9. 
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	Заява, форма якої визначена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

Документ, що посвідчує особу, його копія.

Документ про сплату адміністративного збору.

У разі бажання заявника отримати інформацію – документ про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

Для випадків виправлення технічної помилки заявник подає документ, у якому виявлено технічну помилку.

Для внесення змін до записів у зв'язку зі зміною відомостей, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав, заявник подає документ, що є підставою для зміни відомостей.

Для внесення записів про скасування державної реєстрації прав, скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно заявник подає рішення суду про скасування рішення державного реєстратора.

	10. 
	Порядок та спосіб подання документів

	      Особисто органу державної реєстрації прав, державним реєстратором якого було проведено державну реєстрацію прав, або нотаріусу, яким проведено державну реєстрацію прав.

У разі ліквідації державної нотаріальної контори, зупинення або припинення нотаріальної діяльності приватного нотаріуса заява подається до органу державної реєстрації прав за місцем розташування нерухомого майна.

Заява подається щодо кожного об'єкта нерухомого майна окремо.

	11. 
	Платність/безоплатність адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно у випадку внесення змін до записів, а також виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника.

	11.1
	Розмір та порядок внесення плати
	- за внесення змін до записів Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника, - 0,04 розміру мінімальної заробітної плати 

Реквізити - розрахунковий рахунок 31417530700335, одержувач - ГУ ДКСУ у Чернігівській області, 853592, банк одержувача коштів УК у Новгород-Сіверському районі/м.Н.-Сіверський/ 22012600, Код ЄДРПОУ одержувача 38049215, назва коду класифікації доходів - «Адміністративний збір за державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

Оплата послуг здійснюється через установи банку незалежно від форм власності.

	11.2
	нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Стаття 34 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» № 1952-ІV від 01.07.2004. 

Порядок прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.12.2011 № 3502/5.

	12. 
	Строки надання адміністративної послуги

	Внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації прав та скасування записів Державного реєстру прав здійснюються в день прийняття заяви органом державної реєстрації прав або нотаріусом.

	13. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Державний реєстратор приймає рішення щодо відмови у внесенні змін до записів, відмови у внесенні записів про скасування державної реєстрації прав, відмови у скасуванні записів Державного реєстру прав виключно за наявності таких підстав:

 У разі внесення змін до записів Державного реєстру прав:

органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна;

подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, цим Порядком та іншими нормативно-правовими актами;

відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

із заявою звернулась неналежна особа;

відсутній запис, щодо якого подано заяву;

документи подані не в повному обсязі.

У разі внесення записів про скасування державної реєстрації прав або скасування записів Державного реєстру прав:

органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об’єкт нерухомого майна, взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або внесення змін до запису Державного реєстру прав;

подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства;

запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано.

	14. 
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до записів, скасування записів та внесення записів про скасування.

	15. 
	Спосіб отримання результату надання адміністративної послуги

	 Орган державної реєстрації прав або нотаріус у день прийняття заяви видає або надсилає рекомендованим листом з описом вкладення заявникові відповідне рішення, витяг з Державного реєстру прав (у разі його формування) та документи, що подавалися заявником для внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації прав або скасування записів Державного реєстру прав, одним із способів, зазначених у заяві


Начальник відділу державної                                                        Д.В.Нелюбов

реєстрації Новгород-Cіверської міської ради                                                                
1

